
Kontaktid ja ühekordsete andmete import

Taust:

Dokumendi saatmiseks süsteemist välja on võimalik kasutajal lisada käsitsi adressaadi andmeväljadele info, kellele dokument edastatakse. Ühe 
dokumendiga võib olla seotud mitu adressaati. 

Lisaks peab süsteem võimaldama ka eelseadistatud kontakti lisamist dokumendi adressaadiks, et kasutaja ei peaks korduvalt samale adressaadile 
dokumendi edastamiseks andmeid käsitsi sisestama.

Kontaktide ärinõuded süsteemile

Nr Märksõna Ärinõue süsteemile

Liidesed

1 Ühekordsete kontaktide import 
(Äriregistrist/vm)

Võimaldab (vms) kontaktid süsteemi, sh kontaktigrupid. süsteemiadministraatoril importida 

2 Riiklik postkast Võimaldab liidestust Riikliku postkastiga. Riiklik postkast | RIA

Adressaadi andmevälja plokk dokumendil

 Adressaadi andmevälja plokk dokumendil Realiseeritakse hankeväliselt

Adressaadi andmeväljad dokumendil:

(*kohustuslik)

andmevälja nimetus tüüp selgitus

Asutus tekstiv
äli väli pakub kasutaja sisestatud tähtede alusel 

vasteid kontaktidest:
organisatsioon
organisatsiooni kontaktisik 
organisatsiooni lühend
kontaktigrupp

kontaktidest valitu on dokumendil muudetav
käsitsi lisatav

Isik tekstiv
äli väli pakub kasutaja sisestatud tähtede alusel 

vasteid kontaktidest:
organisatsiooni kontaktisik
 füüsiline isik

kontaktidest valitu on dokumendil muudetav
käsitsi lisatav

E-post e-post
kontaktidest valides täitub automaatselt, 
muudetav
käsitsi lisatav

Tänav, maja, korter, küla, vald, indeks, linn, 
maakond, riik

 Kui on võimalik dokumendi malli(faili) korrektselt 
kanduma panna.

 Kui on võimalik lisada ühele andmeväljale nii e-
post kui postiaadress.

tekstiv
äli kontaktidest valides täitub automaatselt, 

muudetav
käsitsi lisatav

Isiku-/registrikood numbri
väli kontaktidest valides täitub automaatselt, 

muudetav
käsitsi lisatav

Täiendavad andmeväljad dokumendiliigist tulenevalt

Kontakt: organisatsiooni kontakt ja füüsilise isiku kontakt

https://www.ria.ee/riigi-infosusteem/personaalriik/riiklik-postkast


3 kontakt, loomine/muutmine
/kustutamine

aktiivne/mitteaktiivne

(sh õigus)

Võimaldab  luua, muuta ja kustutada dokumendihalduril, administraatoril,  peaadministraatoril, süsteemiadministraatoril
kontakti.

Muudetud info ei kajastu juba loodud dokumendi lisatud andmetes.

Kustutatud info ei kustu juba loodud dokumendi lisatud andmetest.

Võimaldab kontakti märkida mitte kasutusel olevaks. Mitte kasutusel olevat kontakti ei saa valida dokumendil ega 
saatmisviisardis.

Nupud: "Lisa organisatsiooni kontakt", "Lisa füüsilise isiku kontakt, "Muuda/pliiats", "Kustuta/prügikast"

Märkeruut: "Kasutusel"

4 kontakt, organisatsiooni kontakti 
andmeväljad

Organisatsiooni kontakti loomise andmeväljad on:

( )*kohustutlik

andmevälja 
nimetus

tüüp selgitus

Nimetus* tekstiväli Võimaldab lisada kontakti kasutades asutuse nimetust.

Kontrollib nimetuse unikaalsust. 

Lühend tekstiväli Võimaldab lisada kontakti kasutades lühendit.

Registrikood numbriväli Kui asutus on kontaktidesse lisatud on võimalik lisada asutuse kontakti juurde 
kontaktisikuid.

 Täpsustus arendusele: kas DHX andmed tulevad ainult 
aadressraamatust? Ei pea siduma kontaktiga?

Võimalusel eraldi kontakti dokumentide DHX-i kaudu edastamiseks ei looks!

E-post e-post Kontrollib sisestatud e-posti korrektsust (sisaldab "@" ja nt ".ee").

Tänav, maja, 
korter, küla, vald

tekstiväli Võimalikult palju kontakti füüsilise aadressi infot peaks olema koondatud. 
Võimalusel ühele andmeväljale.

Dokumendile on eelistus kuvada kõik info nt ühele andmeväljale.

Dokumendimallile peab olema võimalik kanda andmeid erinevatele ridadele, 
nt:

Isiku nimi
Tänav, maja, korter, küla, vald
sihtnumber, linn, maakond
riik

 Palume täpsemat lahendust arenduselt.

Sihtnumber, linn, 
maakond, riik

tekstiväli

DHX Jah/Ei Vaikimisi kuvatud "Jah" kui asutus on DHX-iga liidestatud. Vaikimisi kuvatud 
"Ei" kui asutus ei ole DHX-iga liidestatud.

Ei ole muudetav.

 Täpsustus arendusele, kas DHX andmed tulevad aadressraamatust või 
peavad olema seotud kontaktiga?!

Sertifikaadid loetelu Loetelu asutuse kehtivatest sertifikaatidest.

Loetelu uueneb automaatselt.

 Täpsustus arendusele, kust on võimalik võtta DORISel kehtivad 
sertifikaadid. Kas loetelu kuvamine on kohe realiseeritav?

Kuulub 
kontaktigruppi

kontaktigruppi
(de) nimetus

Kuvatud kontaktigruppide nimetused, millesse kontakt lisatud on.

Võimaldab kontaktigrupi eemaldada.

Lisainfo tekstiväli  



5 kontakt, füüsilise isiku kontakti 
andmeväljad

Füüsilise isiku kontakti loomise andmeväljad on:

( )*kohustutlik

andmevälja 
nimetus

tüüp selgitus

Ees- ja 
perekonnanimi*

tekstiväli Võimaldab lisada kontakti kasutades nime.

Isikukood numbriväli Kontrollib sisestatud isikukoodi korrektsust isikukoodi pikkuse järgi.

Ei võimalda luua mitut sama isikukoodiga kontakti füüsilise isiku kontaktina 
(kuvab vastava teavituse, et kontakt on juba süsteemis olemas)

E-post e-post Kontrollib sisestatud e-posti korrektsust (sisaldab "@" ja nt ".ee").

Tänav, maja, 
korter, küla, vald

tekstiväli  Sama lahendus, mis organisatsiooni kontaktil.

Sihtnumber, 
linn, maakond, 
riik

tekstiväli

Kuulub 
kontaktigruppi

kontaktigruppi
(de) nimetus

Kuvatud kontaktigruppide nimetused, millesse kontakt lisatud on.

Võimaldab kontaktigrupi eemaldada.

Lisainfo tekstiväli  

6 kontakt, füüsilise isiku kontakti kuva 
valimisel (dokument, saatmisviisard)

Kuvab dokumendile või aadressviisardis valimisel nime juures sulgudes: "füüsiline isik".

Dokumendile või saatmisviisardisse valitud kontakti juures täpsustust ei kuvata.

Organisatsiooni kontaktisik

7 kontaktisik, loomine/muutmine
/kustutamine

aktiivne/mitteaktiivne

(sh õigus)

Võimaldab organisatsiooni kontakti juurde dokumendihalduril, administraatoril, 
 luua, muuta ja kustutada kontaktisikuid.peaadministraatoril, süsteemiadministraatoril

Ühe kontaktiga võib olla seotud mitu kontaktisikut.

Muudetud info ei kajastu juba dokumendile lisatud andmetes.

Kustutatud info ei kustu juba dokumendile lisatud andmetest.

Võimaldab kontakti märkida mitte kasutusel olevaks. Mitte kasutusel olevat kontaktisikut ei saa valida dokumendil ega 
saatmisviisardis.

Nupud: "Lisa kontaktisik", "Muuda/pliiats", "Kustuta/prügikast"

Märkeruut: "Kasutusel"

8 kontaktisik, kuva valimisel (dokument, 
saatmisviisard)

Kuvab dokumendile või aadressviisardis valimisel nime juures sulgudes: "kontaktisik".

Dokumendile või saatmisviisardisse valitud kontakti juures täpsustust ei kuvata.

Kontaktigrupp

9 kontaktigrupp, loomine/muutmine
/kustutamine

aktiivne/mitteaktiivne

(sh õigus)

Võimaldab  luua, muuta, kustutada dokumendihalduril, administraatoril, peaadministraatoril, süsteemiadministraatoril
kontaktigrupi.

Muudetud info ei kajastu juba dokumendile lisatud andmetes.

Kustutatud info ei kustu juba dokumendile lisatud andmetest. 

Võimaldab kontakti märkida mitte kasutusel olevaks. Mitte kasutusel olevat kontaktigruppi ei saa valida gruppi 
dokumendil ega saatmisviisardis.

Nupud: "Lisa kontaktigrupp", "Muuda/pliiats", "Kustuta/prügikast"

Märkeruut: "Kasutusel"

10 kontaktigrupp, andmeväljad Kontaktigrupi loomise andmeväljad on:

andmevälja nimetus tüüp selgitus töörühma tagasiside

Nimetus tekstiväli

Lisainfo tekstiväli

Andmeväljad on muudetavad.



11 kontaktigrupp, loomine Võimaldab kontaktigruppi lisada mitu:

olemasolevat kontakti (organisatsioon, füüsiline isik)
pakub kasutaja sisestatud tähtede alusel vasteid

olemasolevat kontaktisikut
pakub kasutaja sisestatud tähtede alusel vasteid

Otsingu andmeväli, nupp: "Lisa kontaktigruppi"

12 kontaktigrupp, loendi andmeväljad Kontaktigruppi kuuluvate kontaktide loendi andmeväljad on:

nimetus tüüp selgitus töörühma tagasiside

Nimetus link kontaktile

Tüüp kontakti tüüp:

organisatsioon
kontaktisik
füüsiline isik

13 kontaktigrupp, kontakti gruppi lisamine Võimaldab lisada kontakti gruppi:

grupilt lisades (olles kontaktigrupil ja lisades olemasoleva kontakti lisaks)
kontaktile grupi lisamisega (olles kontaktil ja lisades sellele grupi)

14 kontaktigrupp, kontakti grupist 
kustutamine

Võimaldab kontakti grupist kustutada:

grupilt kustutades
kontakti juurest grupi kustutada

Ühe kontakti grupist kustutamisel ei kustu kontakt varasemalt dokumentidel kasutatud kontaktidest ega 
kontaktigruppidest (kui kontaktigrupp on lisatud juba lõpetatud dokumendile või on kasutatud töös oleval dokumendil). 

15 kontaktigrupp, kuuluvuse kuva Kuvab kontakti juures, millistesse gruppidesse kontakt kuulub.

16 kontaktigrupp, kontaktide kuvamine 
dokumendil ja saatmisviisardis

Võimaldab kontaktigrupi sisu dokumendil ja saatmisviisardis näha.

  Ühised nõuded kontaktidel

17 kontakt, kontaktisik, kontaktigrupp, 
kõikide kontaktide loend

(sh õigus)

Kuvab kõiki loodud kontakte, kontaktisikuid, kontaktigruppe loendis "Kõik kontaktid".

Kõik kontaktid loendit ja loendi üksuse sisu näevad kõik .asutuse kasutajad

Loendi andmeväljad on:

andmevälja 
nimetus

tüüp selgitus

Kontakt
/Nimetus

tekstiväli Organisatsiooni nimetus, füüsilise isiku nimi, kontaktigrupi nimetus, nimi+nimetus 
(kontaktisik).

Nt:

Kontakt

Riigi Tugiteenuste Keskus

Mati Murakas

Toetuse x saajad

Mari Mustikas, Riigi Tugiteenuste keskus

Otsitav.

E-post e-post Otsitav.

DHX-iga 
liidestus

jah/ei Filtreeritav.

Kontaktigrupp kontaktigr
upi 
nimitus
(ed)

Kuvatud, millistesse kontaktigruppi(desse) kontakt kuulub.

Viimati 
kasutatud

kuupäev Võimaldab jälgida, millal kontakti viimati kasutati. 

Füüsiliste isikute kontaktide töötlemisel tuleb järgida ka andmete säilitamist. Võimaldab 
asutusel seada reeglid andmete kustutamiseks. Üldistatult võimaldab ka hallata 
mittevajalikke kontakte.

Kontakti juures:  ja  nupud."Muuda" "Kustuta"



18 kontakt, kontaktisik, kontaktigrupp, 
lisamine dokumendile või saatmise 
viisardisse

Võimaldab muutmise õigusega kasutajal lisada kontakti (organisatsioon, füüsiline isik), kontaktisikut, kontaktigruppi 
dokumendile või saatmisviisardisse.

Võimaldab lisada mitu kontakti (organisatsioon, füüsiline isik), kontaktisikut, kontaktigruppi dokumendile või 
saatmisviisardisse.

19 kontakt, kontaktisik, kontaktigrupp, 
lisamine dokumendile või saatmise 
viisardisse

Pakub dokumendile asutuse (asutusetüüpi andmeväli) lisamisel kasutaja sisestatud tähtede alusel vasteid kontaktidest:

organisatsioon
organisatsiooni kontaktisik 
organisatsiooni lühendi
kontaktigrupp

Pakub dokumendile isiku (isikutüüpi andmeväli) lisamisel kasutaja sisestatud tähtede alusel vasteid kontaktidest:

organisatsiooni kontaktisik
füüsiline isik

Pakub saatmise viisardisse plokki "Adressaat" andmeväljale "Nimi" lisamisel kasutaja sisestatud tähtede alusel vasteid 
kontaktidest:

organisatsioon
organisatsiooni kontaktisik 
organisatsiooni lühendi
kontaktigrupp
füüsiline isik

20 kontakt, kontaktisik, kontaktigrupp, 
lisamine dokumendile või saatmise 
viisardisse

Võimaldab kontakti, kontaktisikut, kontaktigruppi dokumendile või saatmiseviisardisse lisada, valides soovitu kontaktide 
loendist.
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